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UVODEM

Predmét Nakladatelskd redakéni prdce, tak jak je koncipovan ve studijnim programu Edi¢ni
aknizni studia, vas mé seznamit se zdkladni problematikou vydavani (neperiodickych) publikaci,
a to zejména s ohledem na aktudlni situaci na ceském kniznim trhu a béZnou praxi v ¢eskych
nakladatelskych domech rtizného zaméreni a rtizné velikosti. Ty tvofi ramec nasledujiciho
vykladu i doplnujicich ukold, zahrani¢ni praxe zde slouzi spiSe ke srovnani rtiznych pristupti
danych regionalnimi ¢i jazykovymi zvyklostmi a k roz§iteni kontextu.

Obsah predmétu Nakladatelskd redakcni prdce 1ze rozdélit do dvou rovin, které vsak spolu
souviseji: 1) Zprostredkovani informaci vztahujicich se k zdkladnim profesim, které se podileji
na vyrobé knihy a jejim Sireni (redakce, korektura, sazba, polygrafie, autorské pravo, distribuce,
prodej, marketing atd.); na této tirovni jde predevsim o informace teoretické, historiografické,
resp. faktografické. 2) Seznameni se zakladnimi principy redigovani textu (riznorodého cha-
rakteru); zde se jedna predevsim o prakticky nacvik redakénich dovednosti, doprovazeny
diskuzi o spornych momentech a moznych individualnich reSenich. V tomto ohledu miiZe byt
frekventantiim kurzu velmi uzite¢né, mohou-li stavét na predchozi znalosti pravidel ¢eského
pravopisu, typografie ¢i stylistiky. Tyto discipliny v§ak nejsou souc¢asti kurzu Nakladatelskd re-
dakcni prdce, pokud se dotkneme jejich predmétu, pak pouze dil¢im zptisobem, kdyZ budeme
diskutovat konkrétni problematické jevy, s nimiz se v autorskych rukopisech setkavame.

Studijni opora, kterou drzite v ruce, se vas bude snazit provést zejména prvni, teoreticko-
-faktografickou ¢asti problematiky, a to formou stru¢ného vykladu a doporucené Cetby, k niz
se vazi ,navodné“ otazky, které by vam mély usnadnit potizovani vypisk{i, resp. upozornit vas
na to, co je v zadanych textech podstatné a hodné zapamatovani.

Nakladatelska redakéni prace dnes predstavuje profesi zaloZenou na znalostech z mnoha
dil¢ich a souvisejicich disciplin a na jistych femeslnych dovednostech. I pokud se zamétime
vyhradné na ¢innost redaktora ¢i editora, predpokladame u néj znalosti jazykové (gramatické
a stylistické), zakladni orientaci v typografii a sazbé, diky niZ mlize mj. 1épe komunikovat
s grafikem a tiskdrnou, obezndmenost s textologickymi zasadami, s tiskovymi technikami
a postupem vyroby knihy viibec, déle orientaci na ¢eském kniZnim trhu a povédomi o fungo-
vani kniZniho trhu jako takového, znalost jeho instituciondlniho zdzemi aj. Alespon orienta¢ni
védomosti z historie oboru (vznik a vyvoj knihtisku a nakladatelské praxe) jsou pak jakousi
vizitkou profesiondla, ktery dokaze vidét véci v souvislostech a v minulosti nachazet zdroj
inspirace a pouceni pro soucasnost.

Nasledujici pasaze jsou vytvoreny jako text k samostudiu a jsou zamysleny predevsim jako
ucelova podpora syntézy dil¢ich informaci z rliznych disciplin. Sestavaji z vykladovych pasazi,
prehledi strukturovanych informaci, ze soubort otazek, tikolti a podnéta, které by mély stu-
dentovi usnadnit praci s literaturou, jejiz cetba se predpoklada. Vzhledem k tomu, Ze posluchaci
discipliny Nakladatelskd redakcni prdce se mohou rekrutovat jak z absolventti specializovaného
editorského bakalarského studia, tak z absolventii tradi¢ni ceské filologie, ale i z jinych oborti,
nemluvé o studentech prichazejicich z praxe po dlouhodobé studijni prodlevé, nelze predpokla-
dat jednotné vstupni znalosti. Proto jsou né€které tikoly koncipovany jako pov§echné opakovani
pro ty, kdo se jiz p¥i studiu s danou problematikou setkali, a zaroven jako vyzva k doplnéni
zakladnich znalosti pro ty, kdo stoji pred specifiky redakéni prace poprvé.

Vedle ukoll zdkladnich obsahuje studijni opora také nékolik uloh doplnujicich, pripadné
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tipy k cetbé, kterd pomiiZze studentim rozsirit kontext. Tipy a dopliujici tkoly jsou pritom



zamysleny jako dobrovolna sloZka, tj. jsou urceny predevsim studenttim, ktefti si chtéji rozsirit
znalosti nad ramec pozadovany u zavére¢né atestace. Néktera cviceni jsou formulovana jako
ndméty k zamyslent, jinde se vyZaduje, aby studenti samostatné vyhledali relevantni informace
(napt. i na internetu) nebo aby si na modelové situaci ovérili nabyté znalosti.

Vykladové pasdze a strukturované prehledy informaci by mély studentovi slouzit jako nutny
zaklad pro zvladnuti uciva s tim, Ze potfebny kontext a souvislosti jizZ musi hledat v literature
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bezprostredné doporucené pod danou vykladovou pasazi.

Studiem vas budou provazet tyto ikony:
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Ke studiu opory budete potrebovat nasledujici literaturu:

David Bann: Polygrafickd prirucka. Praha 2008

Blazek, E - Kocicka, P: Praktickd typografie. Brno: Computer Press 2004.

Ambrose, G. - Harris, P: Graficky design. Tisk a dokoncovaci prdce. Brno 2011

Halada, J: Clovék a kniha. Uvod do nakladatelské specializace. Praha: Karolinum 1993.

Halada, J: Encyklopedie ceskych nakladatelstvi 1946-2006. Praha: Libri 2007.

Havel, R. - Storek, B. (eds.): Editor a text. Uvod do praktické textologie. Praha: CS 1971. (2.
vyd. ed. M. Kosdk, ]. FlaiSman, Praha - Litomysl, Paseka 2006.)

Magincova, D: Prirucka nakladatelského redaktora. Cerveny Kostelec: Pavel Mervart 2008.

Pecina, M.: Knihy a typografie. 3. rozsit. vydani. Brno: Host 2017.

Pistorius, V: Jak se déld kniha. 3. roz3it. vydani. Praha: Pistorius a OlSanska 2011.

Pistorius, V. - Kocicka, P: Jak se déld e-kniha. Priprava elektronickych publikaci ve formdtech
EPUB a MOBI. Praha: Pistorius a Ol$anska 2015.

Pokorny, M. — Pokornd, D.: Redakéni prdce. Jak pripravit text k publikovdni. Praha: Grada 2011.

Priban, M. a kol.: Ceskd literdrni nakladatelstvi 1949-1989. Praha: Academia 2014.

Salamoun, M.: Ochrana ndzvii, postav a pribéhit uméleckych dél. 2. vyd., Praha: C. H. Beck 2009.

Simecek, Z. - Travnicek, ].: Knihy kupovati... Déjiny knizniho trhu v ceskych zemich. Praha:
Academia 2014.

Woll, T:: Rukovét nakladatele. Remeslo, véda, uméni. Praha : Signeta 2002.

Zdkon ¢. 121/2000 Sb., o prdvu autorském, prdvech souvisejicich s prdvem autorskym a o
zméné nékterych zdkonti (autorsky zdkon).

Zdkon cislo ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich.

Zdvérecnd zprdva SCKN za aktudini rok (viz www.sckn.cz)
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K dopliujicim akoltim a rozsifeni kontextu
vam poslouzi tyto (tisténé) zdroje:

Bartos, A. - Sulc, P: Autorské prdvo v otdzkdch a odpovédich. Praha: Pierot, 2012.

Beran, V. a kol.: Typograficky manudl. Praha: Kafka design 1999.

Cermdk, |.: Internet a autorské prdvo. Praha: Linde 2003.

EliSka, J: Vizudlni komunikace. Pismo. Brno: Cerm 2005.

Horak, E: Déjiny pisma, knihy a knihtisku. Praha: Vyzkumny osvétovy tistav 1957.

Janacek, P: Literdrni brak. Brno: Host 2004.

Knap, K.: Smluvni vztahy v prdvu autorském. Praha: Orbis 1967.

Knap, K.: Autorské prdvo a predpisy souvisejici. Praha: Linde 1998.

Knap, K. - Kunz, O.: Mezindrodni prdvo autorské. Praha: Academia 1981.

K¥iZ ].: Ochrana autorskych prdv v informacni spolec¢nosti. Praha: Linde 1999.

KYiz, ].: Autorsky zdkon. Komentdr a predpisy souvisejici. Praha: Linde 2003.

Mandys, P. a kol.: 2 x 101 knih. Nejlepsi a nejvlivnéjsi knihy pro déti a mlddeZ. Praha: Albatros 2013
Myska, M., Kyndl, L., Pol¢ak, R., Savelka, |.: Verejné licence v Ceské republice. Brno: MU, 2012.
Miillerova. Lenka: Knizni marketing, Olomouc: UP, 2012.

Srstka, J.: Autorské prdvo a prdva souvisejici. Praha: Leges, 2017.

Salda, ].: Od rukopisu ke knize a ¢asopisu. Praha: SNTL 1968.

Samal, P: Soustruznici lidskych dusi. Praha: Academia 2009.

Sebelova, M.: Autorské prdvo. Zdkon, komentdre, vzory a judikatura. Praha: Computer Press, 2006.
Smejkalova, ].: Cold War Books in the ,,Other” Europe and What Came After. Leiden-Boston:

Brill 2011.
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Tréavnicek, ].: Ceskd c¢tendr'skd republika. Generace, fenomény, Zivotopisy. Brno: Host 2017.

Travnicek, J.: Cteme? Obyvatelé Ceské republiky a jejich vztah ke knize. Brno: Host 2008.

Tréavnicek, ].: Ctendri a internauti. Obyvatelé eské republiky a jejich vztah ke teni (2010).
Brno: Host 2011.

Travnicek, J. (ed.): Knihy a jejich lidé. Ctendr'ské Zivotopisy. Brno: Host 2013.

Travnicek, J.: PrekniZkovdno. Co ¢teme a kupujeme (2013). Brno: Host 2014.

Wogerbauer, M., Pisa, P, Sdmal, P, Janacek, P. a kol.: V obecném zdjmu. Cenzura a socidlni
regulace literatury v moderni Ceské kulture. 1749-2014, Praha, Academia - Ustav pro
¢eskou literaturu AV CR, v. V. i., 2015, sv. [ a II

Poznédmka: tato studijni opora prebira nékteré pasaze z drive publikované digitalni prirucky
Nakladatelskd redakéni prdce (2012), jez byla vytvorena pro specifické potreby tehdejsiho tes-
tovani distan¢ni vyuky daného predmétu na katedre bohemistiky FF UP. Texty a tikoly, které se
ve vyuce osvédcily, byly zatazeny i do aktualni publikace, nicméné byly obsahové revidovany,
redukovany ¢i rozsireny podle potreby. Nefunkéni ¢asti byly naopak vypustény. Vétsina kapitol
vnikla nové a s ohledem na cile vyuky predmétu v ramci studijniho programu Nakladatelska
a edi¢ni praxe. S drobnymi ipravami byla prevzata kap. 2 sumarizujici vyvoj ceského knizniho
trhu, jez v ramci discipliny Nakladatelska redakéni prace pouze uvadi posluchace do kontextu
s védomim, Ze je problematice vyvoje ¢eského knizniho trhu vénovan samostatny predmét.
Pouzit byl dale zaklad kapitol 4, 5, 6 a 7, které jsou nyni rozpracovany do vétsi $irky i hloubky
tak, aby byly sniZeny naroky na kontaktni vyuku a redukovan pocet dalSich zdrojti uréenych
k samostudiu. Zcela jinak koncipovany ¢i tuplné nové vytvoreny jsou kapitoly 1, 3, 8,9, 10 a 11,
které nyni zprostredkovavaji studentiim ty informace, které byly drive soucasti prednasek,

s ¥z

tedy kontaktni ¢asti vyuky.



1. NAKLADATELSKY PROCES

V této kapitole se sezndmite se zakladnimi mechanismy nakladatelského procesu. Budou vdm predstaveny
Jjednotlivé faze a procesy pripravy publikace a ujasnite si roli nakladatelského redaktora.

1.1 Nakladatelska redakéni prace jako profese

Profese nakladatelského redaktora bezesporu predpoklada:

m bravurni znalost ¢eské ortografie, syntaxe a stylistiky

m detailni obezndmenost s pravidly ceské typografie (a s odchylkami béznymi v jinych jazycich)
m zakladni znalost pravidel sazby a grafického zpracovani textu

Redaktori velkych nakladatelskych domii snad mohou v nékterych pripadech vystacit s timto
skromnym vyc¢tem znalosti a dovednosti, nebot jsou obklopeni spolupracovniky — odborniky
v dalsich, souvisejicich profesich, avsak i oni ¢asto oceni v kazdodenni praxi to, co je Zivotni nut-
nosti u redaktort stfednich a malych podniku ¢i v nakladatelstvich ,jednoho muze/jedné Zeny*:
m zakladni obeznamenost s autorskym (pripadné dalsim) pravem
m zakladni znalost polygrafickych moznosti zpracovani knihy (format, papir, vazba, barvy atd.)
m predstava o finan¢nim zajisténi knihy (kalkulace rozpoctu vydani, odhad zisku/ztraty
z prodeje atd.)
m povédomi o moznostech distribuce, prodeje a marketingu knih

Ostatné i redaktori velkych podnikt jsou mnohdy povérovani sestavovanim rozpoctu vydani nebo
se podili na marketingovém planu knihy. Netfeba zdtrazinovat, Ze kvalitni redaktor se rovnéz
orientuje na soucasném kniznim trhu (alespon ¢eském), zna své ,konkuren¢ni“ podniky, edice
¢i tituly, dovede vyhledavat ,trzni niky“, tedy predvidat poptavku po urcitych titulech, iniciovat
vznik textd, kterymi na tuto poptavku odpovi, a v neposledni fadé nachazet pro tyto texty vhodné
autory. V pripadé prekladovych knih se pochopitelné jedna také o orientaci na zahrani¢nich kniz-
nich trzich a o vhled do obchodovani s licencemi a autorskymi pravy. Lichd je vize mnohych laiki,
kteri si (napt. pod dojmem americkych film1, zobrazujicich vsak zcela jiné nakladatelské mecha-
nismy) predstavuji typickou akvizici rukopist tak, Ze je redaktor zavalen spontannimi nabidkami
rukopisti a jeho hlavni prace spociva v jejich kritické cetbé, na zédkladé niz se pak (jasnovidné)
rozhoduje, ktery stoji za to vydat a ktery odmitnout. Skute¢na praxe byva velmi odli$na. Redaktor
(pokud nejde ,jen“ o redaktora Cisté jazykového) sam aktivné vytvari projekty knizniho vydani,
hleda témata, oslovuje autory a koriguje jejich predstavu o budouci knize. Vyjimkou z tohoto
scénare je jen publikovani beletrie, tedy povidek, romant ¢i basnickych sbirek, av§ak ani tady
obvykle redaktor nehraje pouze roli pasivniho arbitra rukopist, ale aktivné patra po textech se
¢tendrskym potencidlem a vyhledava talenty.

1.2 Uvod do nakladatelského procesu

Nakladatelsky proces zahrnuje mnoho souvisejicich ¢innosti, které Ize (s jistou mirou zjedno-
duseni) formalné rozdélit do faze pre-redakéni, redakéni a post-redakéni, podle jejich obvyklé
posloupnosti.



10 LEKCE 1: NAKLADATELSKY PROCES

|. Pre-redakéni faze

Zahrnuje ¢innosti, které je nutné vykonat v souvislosti s vydanim knihy je$té pred tim, nez
existuje samotny rukopis, resp. nez je redakéné zpracovavan. Jednd se zejména o tyto ¢innosti
(anizZ by musely byt striktné vykondny v naznacené posloupnosti):

m  Edi¢ni planovani, edi¢ni profilace; nakladatel/redaktor uvazuje o koncepci jednotlivych
edic a o zaméveni konkrétnich titul(; vyhledava trzni niky a snazi se je zaplnit; zohlednuje
aktudlni poptéavku, sezénnost trhu, ndkladnost vydani atd.; objizdi knizni veletrhy a ucastni
se aukci s autorskymi pravy.

Vystupem je: nakladatelsky zamér.

Priklad: Nakladatelstvi vyddvd prekladovou beletrii. Zaznamend vzriistajici zdjem o Zdnr
,severské detektivky”. Zacne hledat mezi skandindvskymi autory, analyzuje tamni produkci,
hledd potencidlni text k prekladu. Ujasnuje si existenci konkurencnich podnikti na ¢eském
trhu. Usiluje o nacasovdni na predvdnocni trh, kdy lze predpoklddat vysoky prodej.

m Akvizice rukopisu; nakladatel/redaktor oslovuje autora (nebo agenturu ¢i majitele prav),
sjednava podminky vydani nebo objednéva vznik konkrétniho rukopisu (napr: prirucky ¢i
ucebnice); nakladatel/redaktor také posuzuje rukopisy primo nabidnuté autory.
Vystupem je: akvizice rukopisu.

Priklad: Nakladatel zaznamend uspéch $védského autora XY ve ctendrské anketé, oslovijeho
agenta nebo se zucastni aukce prdv ke knizni novince na kniznim veletrhu; domluvi se na

Y

moznosti vyddni ceského prekladu knihy.

= Externia interni schvalovaci proces; posouzeni rukopisu externimi recenzenty (u odborné
literatury zpravidla dvoji anonymni recenzni rizeni); schvéleni vydavatelského zdméru edi¢ni
radou ¢i jinym organem nakladatelského podniku; zarazeni knihy do edice.
Vystupem je: schvaleni zaméru vydat danou knihu.
Priklad: Redaktor predkldadd edi¢ni radé podniku zdmér na vyddni prekladu detektivky
z pera autora XY, informuje o predjednanych podminkdch, predklddd argumenty pro vyddni
a orientacni rozklad financnich ndkladuii. Rada shleddvd zdmér jako vhodny, predpoklddd,
Ze o knihu bude zdjem a vyddni prinese zisk.

m  Zajisténi hladkého priibéhu vydani; vytvoreni harmonogramu vydani; vytvoreni kalkulace
vydéni; uzavreni licen¢ni smlouvy (prip. nakup licence na preklad); zajisténi doprovodné
grafiky (portizeni fotografii ¢i ilustraci nebo nakup prav na publikovani existujicich dél);
zadani grafickych praci (navrh sazby, navrh obélky - s predstihem kvtili propagaci); zajisténi
propagacnich textii (anotace, obélkové texty, biogram autora atd.).

Vystupem je: kalkulace vydani, harmonogram vydani a uzavrené licen¢ni smlouvy.

Priklad: (Odpovédny) redaktor pripravuje projekt vyddni ceského prekladu detektivky svéd-
ského autora XY. Rozvrhuje jednotlivé prdce a jejich ndvaznost, stanovuje datum vyddni
na 25. ¥ijna, zajistuje (prostrednictvim prdvniho oddéleni nakladatele) uzavrent licencni
smlouvy na preklad a vyddnti, vybird vhodného grafika a zaddvd mu prdci na sazbé a obdlce.

m  Zajisténi vzniku rukopisu; v pripadé prekladové knihy zajisténi prekladu, v pripadé knihy
na ,,objednavku®, napt: ucebnice, zajisténi vzniku rukopisu (v¢. volby vhodného autora).
Vystupem je: hotovy rukopis.

Priklad: (Odpovédny) redaktor ceského vyddni $védské detektivky vybird vhodného prekla-
datele a zaddvd mu prdci na prekladu.
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Zatimco pred nastupem digitalnich technologii se jako mérna jednotka rozsahu rukopisu uzival tzv. autorsky arch
(AA) ¢i vydavatelsky arch (VA), pracuje se dnes Castéji s pojmem normostrana (NS), pfipadné pfimo s po¢tem
znakd rukopisu. Autorsky arch i vydavatelsky arch maji rozsah 36 000 znak, coz je 20 normostran, nebot jedna
normostrana predstavuje 1800 znakl (v¢. mezer). V pfipadé poezie je VA/AA roven 620 verStim. Pfi uvadéni rozsahu
rukopisu ve vydavatelskych arsich se zapoditavaji i texty, které k rukopisu p¥ipojuje sam nakladatel (tiraze, dopro-
vodné texty, obalkové texty atd.). Autorské archy naopak zohlediuji pouze samotny rukopis dila. Rozsah rukopisu je
dilezity pfi vypoctu nakladd na preklad, redakci, korektury, sazbu i tisk. V nékterych jazycich byva obvyklé operovat
také s poctem slov rukopisu. Pro predstavu: primérna délka slova v ¢estiné je priblizné 5,3 pismene, s interpunkci
a mezerami je to v priiméru 6,3 znaki na slovo. Jedna normostrana v ¢estiné ma tedy v prliméru 280 az 310 slov.
Vydavatelstvi nékdy pracuji s koeficienty pro prepocet normostran rukopisu na zakladni formaty sazby. Je to vSak
propocet spise orientacni, nebot rozsah sazby je zavisly na zplsobu jejiho ¢lenéni, mnozstvi poznamek pod carou,
mnozstvi nadpisti a podnadpisti a doprovodné grafiky (tabulek, schémat, fotek atd.). Rozhoduje pochopitelné také
velikost okrajtl, resp. Sitka sloupce sazby, zvolené pismo, jeho velikost a fadkovy proklad. Nejpresnéjsi odhad ziskame,
kdyz zkusmo vysazime malou ¢ast textu (napf. jednu stranu ¢i kapitolu) a zjistime pomér mezi rukopisem a sazbou,
ktery nasledné aplikujeme na cely rukopis. UZite¢né jsou i koeficienty prekladové, které pomahaji odhadnout rozdil

v rozsahu textu v riznych jazycich (pouze orientacni, roli hraje i Zanr a styl):

Piekladové koeficienty:

Cestina/anglictina: 1: 1,1 (tj. 1 NS Ceského textu bude 1,1 NS anglického prekladu)
Cestina/némdina: 1:1,2-1,3

Cestina/italstina: 1: 0,7

Cestina/francouzitina: 1:1,2-1,3

Cestina/danétina, norstina, $védstina: 1: 0,75

Rustina/Cestina: 1: 1

Il. Redakéni faze

Zahrnuje ty ¢innosti, které primo souvisi s ipravou rukopisu pro potreby vydani a s kompletaci
knihy. Jedna se zejména o tyto ¢innosti:

m  Posouzeni kompletnosti rukopisu v¢. doprovodné grafiky a dodrZeni pokynii k forma-
tovani (ty byly predem sjednény s autorem; zasadni je tento bod u odborné literatury ¢i
prirucek a ucebnic, tedy textd graficky a typograficky rozmanitych; naopak formatovani
beletrie je zpravidla vice ¢i méné véci autora). Ve smlouvé miize nakladatel primo poza-
dovat dodani dila jako ,bezvadného”, coZ mu umoznuje ve stanovené lhuté vratit rukopis
k dopracovani, neni-li spokojen s jeho jazykovou ¢i formalni Grovni.

Viz pfilohu 1:. Pfiklad pokyn( autortim pro formalni Gpravu textu a pro obrazové pfilohy

m  Redakce textu; zpravidla zahrnuje revizi pravopisu, stylistiky, typografie a formalni jednotnosti,
redaktor vSak miize mluvit i do ¢lenéni a strukturace textu, do vybéru doprovodné grafiky, do
volby nazvu knihy aj.; redakci Ize provést ve wordu formou sledovanych zmén. Jejim tGcelem
neni ménit autorsky styl, ale napomahat mu. Autor by mél vzdy provedené zmény schvalit.

m Vytvoreni pokynti pro grafické zpracovani; tj. umisténi doprovodné grafiky; hierarchie
nadpist; zac¢atky kapitol na liché/sudé stran€; mezery mezi textovymi celky; specifické
zarovnani (blokové citace, vycty, motta); nutnost pouziti specidlniho fontu (napft. pro fone-
tickou transkripci ¢i ¢inské pismo) aj.; zptisob, jakym redaktor predava informace tohoto
charakteru grafikovi, mtize byt rlizny a zalezi na vzajemné dohodé ¢i zabéhnuté praxi
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v daném podniku (muZe jit o prosty soupis pokynd, ale také o metodu barevného znaceni
v textu nebo o pouzivani specifickych znakua vkladanych do textu).

Viz pfilohu 2: Pfiklad pokyn( pro grafické zpracovani textu

m  Prvni autorska korektura; autor dostava k dispozici zredigovany text s vyzna¢enymi pro-
blémy nebo s viditelnymi sledovanymi zménami provedenymi ve wordu redaktorem,; v této
fazi ma odsouhlasit vyslednou podobu zredigovaného textu a opravit pripadné nedostatky
vyznacené redaktorem.

m  Graficky navrh knihy; v prvni fazi zpravidla konzultuje navrh sazby a obalky grafik s redak-
torem, ve druhé fazi je s obojim obezndmen autor; neni-li kniha soucasti edice s jednotnou
grafickou tipravou, miiZe byt autor prizvan k diskuzi nad grafickou podobou knihy, aviak
nakladatel si ¢asto osobuje pravo veta.

m  Sazba/zlom; grafik (sazec) vysazi text knihy a graficky zpracuje v§echny potrebné komponenty.

m  Prvni redak¢ni korektura (téZ ,nahled“); kontrola sazby (sirotci, vdovy, vchodové radky
odstavce aj.); kontrola déleni slov na konci radki; kontrola zahlavi a zapati, paginace, ob-
sahu, c¢islovani nadpist, obrazka, poznamek aj.; déla se zpravidla do natisku (digitalné jen

oy

vyjimecné, s védomim pozdé€jsiho natisku pri predtiskové korekture).
=  Druha autorska korektura; pti ni by jiZ nemély nastat vétsi zdsahy do textu, které ,,rozhodi”
sazbu (max. vyména slova za slovo, oprava preklepti atd.), na coZ je dobré autora predem
upozornit; nékteri nakladatelé dokonce Uctuji pripadné viceprace zptsobené neadekvatni
autorskou korekturou na vrub autora. Ve smlouvé miize byt také stanovena maximalni
Ihata pro vykonéni autorské korektury s tim, Ze po jejim uplynuti na ni autor ztraci narok.

m Predtiskova korektura (tzv. nahledy); zpravidla slucuje jazykovou korekturu (pri niz by
mély byt v idedlnim pripadé odstranény jiz jen preklepy ¢i prehlédnuté chyby, ale zpravi-
dla je jeji rozsah mnohem vétsi) a korekturu zlomovou (tj. celkovou revizi sazby v¢. déleni
slov); provadi se zasadné do natisku, zpravidla formou normovanych korektorskych znacek.
V posledni dobé je nicméné obvyklé, zZe nakladatelé zadavaji praci externim redaktoriim/
korektortim ,nadalku” a komunikuji s nimi vyhradné elektronickou postou, a tedy prostred-
nictvim formatu PDE. Pritom se predpoklada, Ze ,poctivy“ korektor soubor vytiskne a opravi
v natisku, nakladateli pak ov§em vyznaci vSechny zmény do PDE Je-li oprav mnoho, voli po
vzajemné domluvé radéji naskenovani celého dokumentu nebo jeho zaslani béZnou postou.
Praxe se v tomto ohledu velmi lisi v zavislosti na konkrétnim nakladateli, redaktorovi, ale
i charakteru vydavané knihy. Plati vSak zadsada podminéna prostou fyziologii ¢teni, totiz Ze
lidské oko odhali v natisku vétsi mnozstvi chyb nez na monitoru v PDE

Viz pfilohu 3: Korektorské znacky

m  Zpracovani rejstrikii (zejm. u odbornych knih; jejich sloZeni, rozsah i zptisob zpracovani se
lisi mezi jednotlivymi obory); 1ze je generovat (polo)automaticky v grafickych programech
pro sazbu (InDesign, QuarkXPress aj.) na zadkladé seznamu hesel dodanych autorem nebo
vytvaret manualné fulltextovym vyhledédvanim v tiskovém PDF (Casto si rejstrik vytvari autor
sam); rejstriky vytvarené ve wordu pomoci prislusného nastroje ke znackovani slov 1ze pro
ucely knizniho vydani pouZit jen omezené a po predchozi domluvé.
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m  Technicka data; pridéleni ISBN, ziskéani CIP (katalogiza¢niho zdznamu z Narodni knihovny),
vytvoreni tirdzi, stanoveni prodejni ceny, zarazeni do katalogti.

m Imprimatur; autor (redaktor) odsouhlasi findlni podobu knihy (tiskové data).

m  Vyroba knihy; tiskarné jsou poslana tiskova data knizniho bloku a obélky; tiskdrna upresiuje
$iti hibetu na zékladé poctu stran a zvoleného papiru; v pripadé pevné vazby poskytuje roz-
kres obalky obsahujici definované rozméry prehybt potahu pres desky a rozkres (rozméry)
kové vazbé), z niZ je napt. patrné atypicka skladba stran apod. Tiskdrna zpravidla (ne vzdy
automaticky) poskytuje nakladateli vzorovy nétisk knizniho bloku a obalky (oboji neotezané,
nesvazané). Pokud tiskarna posila ¢ast nakladu (nebo skoro cely) rovnou do distribuce, schva-
luje nakladatel nejprve tzv. signalni vytisk (unéjz by mohl odhalit napt: chybné zpracovanou
tiskovou zakézku, pouziti jiné gramaZze papiru, neodpovidajici barevnost apod.); v pripadé
digitalni knihy je vyroba realizovana jako generovani digitdlniho PDF nebo formatu ePUB apod.

Viz pfilohu 4: Rozkres potahu pevné vazby

Il. Post-redakéni faze

Zahrnuje ¢innosti nasledujici po vyrobé knihy (tu by samo o sobé bylo mozné zaradit az do post-
-redakéni faze; do redakeni faze ji zarazujeme proto, Ze béhem ni jesté zpravidla dochazi k drobnym
Upravam ¢i opravam tiskovych dat). Jedna se zejména o tyto ¢innosti (v libovolném poradi):

zavedeni knihy na sklad

ohlaseni ISBN knihy (vyplnéni elektronického formulére na strankach Narodni knihovny)
rozeslani tzv. povinnych vytiski (viz kap. 4 — Institucionalni a pravni regulace knizniho trhu)
realizace tzv. nabidkové povinnosti (viz kap. 4 - Institucionalni a pravni regulace kniZzniho trhu)
rozeslani autorskych vytisk, recenznich aj.

odeslani knihy do distribuce (napi: Kosmas)

marketingova podpora knihy, propagace, reklama

prabézné zactovani prodeje, pripadné remitendy (vracené neprodané zbozi)

vypléaceni autorského honoréare

dotisky tispésného titulu; nova vydani knihy

1.3 Identifikace knihy

V Ceské republice vychazi kazdoro¢né kolem 15 tis. titull. Pfes veskerou snahu neexistuje
bibliografie (¢ast katalogu Narodni knihovny).

ISBN (International Standard Book Number, mezinarodni standardni ¢islo knihy) je alfa-
numericky kéd urceny pro jednoznacnou identifikaci kniznich vydani. ISBN je specifikovano
mezinarodnim standardem ISO 2108, v Cesku prevzatym jako CSN ISO 2108.

Predchiidcem kédu ISBN byl SBN (Standard Book Number), ktery vytvoril v roce 1965 tym konzultantii
pro britského knihkupce W. H. Smitha jako novy zpiisob evidence knih ve skladu. Ndpadu se chopila pra-
covni skupina ISO (International Organization for Standardization) a zacala testovat mozZnost vyuZiti
SBN v mezindrodnim prostredi. V roce 1970 na zdkladé toho vznikl kod ISBN jako standard ISO 2108.
Dnes ho vyuzivd pres 160 stdtii svéta.

\V
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ISBN

m  struktura: prefix, jazykova skupina, identifikdtor nakladatele, pofadové ¢islo titulu, kontrolni Cislice

m  ISBN pfidéluje knize nakladatel na zékladé Ciselné rady pridélené mu Narodni knihovnou

m  rlizna ISBN je nutné pouZit pro riizné formaty knihy, dalsi vydani, ale ne pro dotisky

m  vicesvazkova kniha mUize mit jedno ISBN

m u koedice nakladateld ma kniha ISBN kazdého z nich (¢arovy kod jen z jednoho)

m u druhého vydani nékdy byva v zavorce uvadéno i ¢islo prvniho vydani (u prekladu i ISBN originalu apod.)

m  u knihy ve vice formatech (napf. digitalnich nebo ve dvou typech vazby) byva uvadéno ISBN vsech formatu,
aktualni ISBN ale vzdy na prvnim misté

m  nékteré publikace mohou mit ISBN i ISSN (to nalezi ¢asopistim)
vychazi-li dva (¢i vice) digitalni forméaty na jednom CD nosici, je pridéleno jen jedno ISBN
v knize je ISBN umisténo jako posledni Gidaj v pfedni tirazi po copyrighty (zde jen aktualniho formatu) a také
v zadni tirazi

EAN

m  EAN =ISBN bez spojovnikil s vygenerovanym ¢arovym kédem

m  Carovy kod Ize pofidit na mnoha webovych on-line free konvertorech (barcode generator)

®  miniméalni velikost EAN je 1 cm na vysku (pro spolehlivou identifikaci ¢teckami)

m  EAN by nemél byt proveden ve stupnich 3edi, ale ¢ernou barvou na bilém nebo vyrazné svétlém podkladu; Ize
se setkat i s bilym EAN na tmavém podkladé, ale nelze zarucit, Ze bude spravné identifikovano vsemi ¢te¢kami

m  soucasti EAN miizZe byt natisténa doporucena prodejni cena k knihy

Uzite¢ny odkaz: http://www.isbn.org/standards/home/index.asp (stranky ISBN Agency)

CIP (Cataloguing in Publication), tak zvany katalogiza¢ni zdznam, pridéluje Narodni knihovna na
pozadani v rdmci mezinarodniho dobrovolného programu pro spolupraci mezi nakladateli
a knihovnami. Vygenerovany katalogiza¢ni zdznam je oti$tén v knize, zpravidla na rubu titulniho
listu nebo na strance predchazejici zadni tirazi. Zaroven je zverejnén v nejblizsim ¢isle elektro-
nického periodika O. K. - Ohldsené knihy, takZe ma jisty propagac¢ni potencial. Obvyklé byva jeho
vyuzivani u odbornych publikaci, nebot zprostiedkovava klicové informace v§em, kdo pottebuji
s knihou pracovat béhem distribuce, prodeje ¢i za uc¢elem knihovniho plij¢ovani, tj. zarazovat ji
do rtiznych kategorii a sekci, obsahovych skupin a podskupin. Kromé béznych bibliografickych
udaji obsahuje CIP informaci o edici, klicovych slovech, tématech, predmétovych heslech atd.
Usnadiiuje a zpresiiuje zejména praci knihovnika. U beletrie je dosud vyuzivan spiSe vyjimecné.

(o] 4
generuje ho Narodni knihovna na pozadani
nutné je zaslat e-mailem PDF knihy nebo poZadované informace o knize jinou formou

pozadované udaje: titulni list, tiraZe, obsah nebo anotace, text Gvodu ¢i doslovu, typ vazby (kniha vazana nebo
brozovana), pocet stran

o CIP se zada obvykle tésné pred vydanim knihy, kdy uz se nezméni pocet stran ¢i nedojde k jinym tpravam
struktura zaznamu: néazev, autor, nakladatel, pfedmétova hesla, kategorie, kli¢ova slova

CIP by se nemél prelamovat ani editovat (ale fada nakladateld upravuje spojovniky na poml¢ky apod.)

Gdaj o poctu stran se v CIP vaze k potu paginovanych stran, nikoli k poctu tiskovych stran (¢islo tedy byva
nizsi nez pocet tiskovych stran)

nakladatel obdrzi CIP zpravidla do 48 hodin od pozadani

sluzba je poskytovana zdarma

CIP mUze byt vytvoren jen pro tisténé dokumenty (u paralelné vydavanych e-knih se ze sazby vypousti)
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DOI (Digital Object Identification) je spojeno témér vyhradné s odbornymi knihami (pripadné
¢lanky) a tyka se zejména jejich digitalni podoby. Jde o jedine¢ny identifikator textu v digitalnim
prostredi. Agenda spojena s jeho pridélovanim je nicméné ponékud komplikovana a nakladna.
Naprostou nutnosti je DOI pro digitalni dila, jeZ maji ambici byt vykazovany jako vysledky
védecké prace a maji primy vliv na hodnoceni védecké urovné vyzkumnych astavi ¢i univerzit.
Pri zaddani o DOI je nutna jednak registrace u mezinarodni agentury a jednak ¢asové naro¢né
opatrovéni textu metadaty, soupisem odkazovanych zdroja apod.



