Instrukce pro pisemnou odbornou praci
(plati pro studenty, ktefi nastoupili k bakalaiskému studiu v roce 2025/2026 a
pozdéji)

Zadani, vznik prace a jeji odevzdani
> Téma si voli student po dohod¢ s vedoucim prace ve 2. ro¢niku bakalatrského studia, a to do

terminu stanovené¢ho harmonogramem katedry: https://kb.upol.cz/studentum-

bohemistiky/harmonogramy/ (zpravidla do 31. kvétna daného kalendarniho roku);

o pro zadani je urcen formulaf vyveéseny na: https://kb.upol.cz/studentum-

bohemistiky/kvalifikacni-prace/;

o 1 origindl zadani se odevzdava na sekretariat katedry, 1 ziistava u vedouciho;

o vedouci pribézné sleduje vznik prace, student je povinen absolvovat alespont 4 osobni
konzultace (bude doloZeno prezencni listinou);

° pisemna odborna prace se odevzdava elektronicky (ve formatu doc nebo pdf)
prostiednictvim e-mailové komunikace s vedoucim nebo prostiednictvim Moodlu;

o |ze ptedlozit pouze originalni pisemnou odbornou praci, nikoliv praci, ktera byla jiz diive
vypracovana pro jiny pfedmét;

o text bude ovéfen antiplagiatorskym programem. Plagidtorstvi znamena zasadni poruseni
akademické etiky a v pfipad¢ jeho zjisténi bude podan navrh k vylouceni posluchace ze
studia;

o pfedmét KBH/POP (Pisemna odborna prace) si student zapisuje ve 3. ro¢niku bakalatského

studia (dle vlastniho uvazeni v ZS nebo v LS).

Ukonéeni predmétu KBH/POP

> Po odevzdani prace ur¢i vedouci sekce oponenta a na praci budou vypracovany kratké
posudky formou hodnotici tabulky (viz dale v tomto dokumentu);

o oponent v posudku uvede alespoil dvé otazky — podnéty k obhajobg;

o probéhne ,,miniobhajoba‘ za i¢asti autora prace, vedouciho a oponenta;

° po obhajob¢ zada vedouci studentovi do IS STAG hodnoceni KBH/POP;

vvvvvv

povinnosti, které musi mit student splnén, nez ptistoupi ke statni zaveérecné zkousce!
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Rozsah

° 27 000 znaki (15 normostran);

° obsahuje: titulni stranu, poznamky pod ¢arou, seznam zdroji;

o tolerance: +/- 1 000 znaku, pisemné odborné prace s nedostateénou délkou nebudou

pfijimany.

Zdroje

° Lze pouzit pouze akademické zdroje (¢lanky, monografie, pracovni dokumenty atd.);

> jako zdroje autentickych jazykovych materiala 1ze pouzit i neakademické prameny;

° je tieba uvést pouziti umélé inteligence a dalsich digitalnich néstrojt (softwaru);

o ke zdrojim musi byt fadné€ odkazovano (citace i parafraze), odkazy musi respektovat normu
ISO 690, ptipadné se fidit zvyklostmi daného podoboru;

° U citaci i volnych parafrazi je ale navzdory znéni normy nutné odkazat vzdy na konkrétni
stranu (nikoliv jen na celé dilo). Opakované citace Ize uvést zkracenym bibliografickym
zapisem ve formdatu Pfijmeni, Jméno: Dv¢ slova z ndzvu..., s. X;

o text se nesmi sklddat pouze z citaci a parafrazi, ale musi obsahovat vlastni pfispévky

studentu.

Doporucena struktura (hlavni rysy)

o titulni strana: jméno studenta, oficialni e-mail, nazev kurzu, ndzev prace;

> obsah;

° uvod, analyza, zavér, seznam zdrojli, ptipadné piilohy;

o stanoveni cili pisemné odborné prace (hypotéza nebo vyzkumna otazka); zavér (splnéni

cili).



Hodnotici tabulka

Stupnice A

Probihaly pravidelné konzultace (vyplni jen vedouci)

Posluchac pracoval samostatné (vyplni jen vedouci)

Logicka a kauzalni struktura

Formulace cilu

Metodologie a design vyzkumu

Provedeni vyzkumu

Interpretace ziskanych tidaji

Adekvatnost a relevance zavéru

Orientace ve zdrojich k tématu

Kriticky pfistup ke zdrojim

Zpusob odkazovani ke zdrojim

Adekvatnost a spravnost jazykovych prostredkli




