
Instrukce pro písemnou odbornou práci 

(platí pro studenty, kteří nastoupili k bakalářskému studiu v roce 2025/2026 a 

později) 

 

Zadání, vznik práce a její odevzdání 

⸰ Téma si volí student po dohodě s vedoucím práce ve 2. ročníku bakalářského studia, a to do 

termínu stanoveného harmonogramem katedry: https://kb.upol.cz/studentum-

bohemistiky/harmonogramy/ (zpravidla do 31. května daného kalendářního roku); 

⸰ pro zadání je určen formulář vyvěšený na: https://kb.upol.cz/studentum-

bohemistiky/kvalifikacni-prace/; 

⸰ 1 originál zadání se odevzdává na sekretariát katedry, 1 zůstává u vedoucího; 

⸰ vedoucí průběžně sleduje vznik práce, student je povinen absolvovat alespoň 4 osobní 

konzultace (bude doloženo prezenční listinou); 

⸰ písemná odborná práce se odevzdává elektronicky (ve formátu doc nebo pdf) 

prostřednictvím e-mailové komunikace s vedoucím nebo prostřednictvím Moodlu; 

⸰ lze předložit pouze originální písemnou odbornou práci, nikoliv práci, která byla již dříve 

vypracována pro jiný předmět; 

⸰ text bude ověřen antiplagiátorským programem. Plagiátorství znamená zásadní porušení 

akademické etiky a v případě jeho zjištění bude podán návrh k vyloučení posluchače ze 

studia; 

⸰ předmět KBH/POP (Písemná odborná práce) si student zapisuje ve 3. ročníku bakalářského 

studia (dle vlastního uvážení v ZS nebo v LS). 

 

Ukončení předmětu KBH/POP 

⸰ Po odevzdání práce určí vedoucí sekce oponenta a na práci budou vypracovány krátké 

posudky formou hodnoticí tabulky (viz dále v tomto dokumentu); 

⸰ oponent v posudku uvede alespoň dvě otázky – podněty k obhajobě; 

⸰ proběhne „miniobhajoba“ za účasti autora práce, vedoucího a oponenta; 

⸰ po obhajobě zadá vedoucí studentovi do IS STAG hodnocení KBH/POP; 

⸰ důležité! – na rozdíl od dřívější bakalářské práce jsou kredity za POP součástí studijních 

povinností, které musí mít student splněn, než přistoupí ke státní závěrečné zkoušce! 
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Rozsah  

⸰ 27 000 znaků (15 normostran); 

⸰ obsahuje: titulní stranu, poznámky pod čarou, seznam zdrojů; 

⸰ tolerance: +/- 1 000 znaků, písemné odborné práce s nedostatečnou délkou nebudou 

přijímány. 

  

Zdroje 

⸰ Lze použít pouze akademické zdroje (články, monografie, pracovní dokumenty atd.); 

⸰ jako zdroje autentických jazykových materiálů lze použít i neakademické prameny; 

⸰ je třeba uvést použití umělé inteligence a dalších digitálních nástrojů (softwaru); 

⸰ ke zdrojům musí být řádně odkazováno (citace i parafráze), odkazy musí respektovat normu 

ISO 690, případně se řídit zvyklostmi daného podoboru; 

⸰ u citací i volných parafrází je ale navzdory znění normy nutné odkázat vždy na konkrétní 

stranu (nikoliv jen na celé dílo). Opakované citace lze uvést zkráceným bibliografickým 

zápisem ve formátu Příjmení, Jméno: Dvě slova z názvu…, s. X; 

⸰ text se nesmí skládat pouze z citací a parafrází, ale musí obsahovat vlastní příspěvky 

studentů. 

 

Doporučená struktura (hlavní rysy) 

⸰ titulní strana: jméno studenta, oficiální e-mail, název kurzu, název práce;  

⸰ obsah; 

⸰ úvod, analýza, závěr, seznam zdrojů, případně přílohy; 

⸰ stanovení cílů písemné odborné práce (hypotéza nebo výzkumná otázka); závěr (splnění 

cílů). 

  



 

 

Hodnoticí tabulka 

 

Stupnice A B C D E F 

Probíhaly pravidelné konzultace (vyplní jen vedoucí)       

Posluchač pracoval samostatně (vyplní jen vedoucí)       

Logická a kauzální struktura        

Formulace cílů        

Metodologie a design výzkumu        

Provedení výzkumu       

Interpretace získaných údajů       

Adekvátnost a relevance závěrů       

Orientace ve zdrojích k tématu       

Kritický přístup ke zdrojům       

Způsob odkazování ke zdrojům       

Adekvátnost a správnost jazykových prostředků       

 


